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KIVONAT

Késziilt: Balatonfiizfd Varos Onkormanyzata Human Bizottsadg 2025. januar 27. napjan
tartott rendes, nyilvanos iilésének jegyzokonyvebol.

5. Balatonfiizfoi Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozddasa, 1étszama, munka-
rendje, ligyfélfogadasi rendje

Szavazasra bocsatotta az eldterjesztés szerinti hatdrozati javaslatot, melyet a bizottsag tagjai 3
igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodo szavazat nélkiil, egyhangulag elfogadtak.

Balatonfiizfé Viros Onkormanyzat Human Bizottsagdnak
12/2025.(01.27.) szamu human bizottsagi hatarozata

Balatonfiizfé Varos Onkorményzatdnak Humén Bizottsaga javasolja a Képvisel6-testiilet részére,
hogy a jegyz6 javaslatara késziilt polgarmesteri eldterjesztés alapjan normativ hatarozatban ugy
dontson, hogy a 2025. janudr elsejétél megalakult Balatonflizfi Polgarmesteri Hivatal:
a) belso szervezeti és mitkodési tagozodasa az 1.melléklet szerint.
A Hivatal az alabbi bels6 szervezeti és funkcionalis egységekre tagolodik:
1) Polgarmester (Alpolgarmester)
2) Jegyz6 (Aljegyzd)
3) Polgarmesteri Kabinet (vezeti a polgarmester, azzal, hogy a kabineten beliill a
polgarmesteri titkart és a varosfejlesztési referenst a jegyzd szakmailag vezeti. A
Polgarmesteri kabinet részben funkcionalis szervezeti egység, melynek tagjai mas
csoportokhoz tartd személyek is)
4) JegyzOi titkarsag (csoportvezetd: Aljegyzo)
5) Pénziigyi, és adoligyi csoport (vezeti a pénziigyi vezetd, mint csoportvezetd)
6) Igazgatasi csoport (vezeti az igazgatasi csoportvezetd)
7) Miiszaki csoport (vezeti a telepiilési fomérndk, mint csoportvetd).
A csoportvezetd olyan ligyintézoi feladatokat ellatd, vagy vezetd koztisztviseld, aki
munkakori leirdsdban csoport vezetésére vonatkozo jogosultsaggal is rendelkezik.
A Hivatal bels6 szervezeti egységei nem jogi személyek.
b) létszama: 24 {6
€) munkarendje:
hétfotdl csiitortokig  7.30 - 16.00 oraig

pénteken 7.30 - 13.30 oraig.

d) tigyfélfogadasi rendje:
Hétfo: 8.00-12.00 o6raig, és 13.00 -15.00 oraig
Szerda: 8.00-12.00 o6raig, és 13.00 -15.00 oraig

pénztari napok:
Hétfo: 8.00-12.00 o6raig és 13.00-15.00 oraig
Szerda: 8.00-12.00 oraig és 13.00-15.00 oraig
Péntek: 8.00-12.00 oraig



A Jegyzd — eldzetes bejelentkezés alapjan — szerdai napokon 11.00 o6ratol 12.00 6raig,

¢s 13.00 — 16.00 6raig jegyzdi fogadoorat tart.
A Képviselo-testiilet utasitsa a jegyzot, hogy e normativ hatdrozatnak megfelelden készitse el a
polgarmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatat.

Felelds: Janka Aniko bizottsag elndke
Hatarido: a képviselo-testiilet soron kovetkezo lilése



